Isler

Wir bringen IP auf den Punkt. Ped razzini

Die Isler & Pedrazzini AG ist eine dynamische, national und international ausgerichtete, flihrende Schweizer
Patent- und Markenanwaltskanzlei in Zurich. Unser Team von hochmotivierten Patentanwalten, Juristen und
Mitarbeitenden betreut eine breite Kundenpalette aus den unterschiedlichsten Wirtschaftsbereichen - vom
Start-up bis zum Grossunternehmen - in samtlichen Fragestellungen des Immaterialgiterrechts. Wir haben
stets das Ziel, die Kreativitat und Innovationen unserer Kunden bestmaglich zu schitzen.

Fir die Abteilung Patente und Designs suchen wir per 1. Oktober 2025 oder nach Vereinbarung eine
zuverlassige und engagierte Personlichkeit als

Patentanwaltssekretar/in (80 - 100%)
mit Unterstlitzung Empfang/Telefonzentrale

lhre Hauptaufgaben umfassen

® Erledigung der vielseitigen Korrespondenz in Deutsch und Englisch nach Vorlage,
Stichworten oder selbststandig

die elektronische Aktenflhrung, Fristenkontrolle und Rechnungsstellung
allgemeine administrative Aufgaben

Unterstltzung beim Empfang (Bedienung Telefonzentrale, Kundenempfang, Verarbeitung Posteingang
und -ausgang)

Sie bringen mit

eine kaufmannische oder gleichwertige Ausbildung, ggf. Berufserfahrung in dhnlicher Funktion
stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift, gute Englischkenntnisse

gute PC-Kenntnisse (MS-Office), insbesondere Textverarbeitung

Organisationstalent, Flexibilitat und Einsatzbereitschaft

exakte und effiziente Arbeitsweise

Selbststandigkeit und Teamfahigkeit

Wir bieten eine sorgfaltige Einarbeitung in einem aufgestellten, spezialisierten Team. Unsere attraktiven An-
stellungsbedingungen umfassen flexible Arbeitszeiten sowie ein zeitgemasses Salar mit entsprechenden So-
zialleistungen. Ihr zukinftiger Arbeitsplatz befindet sich in modern ausgebauten Buroraumlichkeiten in der
Stadt Zurich und ist mit samtlichen Verkehrsmitteln bequem erreichbar.

Haben wir |hr Interesse geweckt? Gerne steht lhnen Andrea Rutz, Leiter Abteilung Patente und Designs, fir
weitere Auskinfte zur Verfigung.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.

Isler & Pedrazzini AG
Herr Andrea Rutz
Giesshibelstrasse 45, Postfach, 8027 Zirich
andrea.rutz@islerpedrazzini.ch
www.islerpedrazzini.ch



